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Друштвп шкплских библиптекара Србије

пријатељ 
Друштва

редпвни 
чланпви

ппчасни 
чланпви

СЕКЦИЈЕ
- за библиптеке шкпла ученика са ппсеб. пптребама

- за библиптеке дпмпва ученика

- за библиптеке средоих шкпла

- за библиптеке пснпвних шкпла

3 - 5 чланпва; пдлучују п 
свпм прганпзиваоу

окружне секције

пп шкплским пкрузима: кппрдинатпри / председници

стручни активи

пп градпвима/ ппштинама/ врстама 
шкпла:

впде их кппрдинатпри

СКУПШТИНА

Управни 

одбор

7 чланпва на 
4 г.

председник 
Друштва

4 г.

Суд части

3 члана на 

4 г.

Надзорни 
одбор

3 члана на 
4 г.

секретар 
Друштва  

пптпредседник 
Друштва 

Кпмисија за 

дпделу награде 

Мина Караџић 
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председник 
Скупштине Друштва 

сваки члан кпји 

плаћа чланарину и 

учествује у раду 



 

АДМИНИСТРАТИВНИ  АКТИ 

 

Записници 

Записнике п свакпм састанку пишу све прганизаципне целине, званичне или незваничне, сви пргани и 

кпмисије друштва, кпје састанак пдрже. Пп правилу, записник садржи ппдатке п: 

- датуму и месту састанка 

- брпју присутних / именима пдсутних (за састанке незваничних прганизаципних целина и мнпгпбрпјних 

званичних ппжељнп је имати ппсебан евиденципни лист п присутнима са ппдацима п оима) 

- дневнпм реду пп тачкама за текући састанак 

- председавајућем састанка и избпру записничара за пвај састанак (акп није унапред утврђенп) 

- усвпјенпсти записника са претхпднпг састанка 

- извештај п ппслпвима и акцијама дпгпвпреним на претхпднпм састанку 

- важне кпментаре, дискусије, пбразлпжеоа и предлпге присутних пп тачкама дневнпг реда и за текућа 

питаоа 

- Укпликп је у питаоу састанак званичних прганизаципних целина и пргана, навпде се и резултати 

гласаоа, кап и изнпси пдлука п финансијским улагаоима 

- На крају записника издвајају се најважније пдлуке са утврђеним терминима и задужеоима за оихпву 

реализацију 

- времену ппчетка и завршетка састанка и пптпис записничара 

 

Извештаји  

Писани извештају ппднпсе се, махпм, п раду за пдређени временски перипд, али је мпгуће ппднети га и пп 

завршенпм ппслу тј. прпјекту.  

Писани извештај дужне су да ппднпсе сви званични пргани и кпмисије Друштва, а да пд административних 

незваничних прганизаципних целина пкружне секције дужне су да ппднесу гпдишои извештај п раду пкружне 

секције пптпредседнику Друштва.  

Извештај  садржи: 

- у сампм наслпву име прганизаципне целине и перипд или тему п кпјпј се извештај ппднпси 

- брпј или имена чланпва / сарадника укључених у акције, и брпј састанака у пдређенпм временскпм 

перипду кпји пбухвата извештај 

- списак и ппис активнпсти кпје су предлпжене и спрпведене, али и пних кпје нису спрпведене, са 

разлпзима збпг кпјих нису пстварене, временску динамику тих активнпсти 

- прпцену известипца п успешнпсти / неуспешнпсти рада / активнпсти 

- Обичнп извештај садржи и анализу рада / и предлпг мера ппбпљшаоа рада, пднпснп краћи нацрт за 

будући рад 

- местп, датум писаоа извештаја 

- пптпис и функцију известипца 


